KECIiBORLU KAYMAKAMLIGI
MALMUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Konusuna gore;
a) Ilgili idarenin yazisi
o . b) Mahkeme karari
1 Her Turlq Gell_r n c) Idari para cezasi karar tutanag 10 Dakika
Tahsil Edilmesi Lo .
d) Ecri misil ihbarnamesi
e) Ilgilinin beyan1
2- Vergi tahsilatinda
1- Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- Tladesinde;
2 | Adli Teminat Islemleri 8) Mahkeme karari 10 Dakika
b) Alind1 Ash
c) Hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi
3 Teminat Al 1- ihaleyi yapan kurumun yazist 15 Dakik
emmat Afinmast 2- Teminat olarak kabul edilecek degerler aika
1- ihaleyi yapan kurumunu ilisiksizlik yazist
2- Alind1 belgesi
3- SGK ilisiksizlik belgesi
) 4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu
4 Kesin Teminat Iadesi bulunmadigina dair belge 30 Dakika
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilin Banka
hesap bilgilerini gosterir dilekce
6- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi
1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2- Alindi Belgesi
5 Gecici Teminat iadesi 3- Nakit tf:m.ina‘tlgrn.l. iadgsir:nde ilgilinin Banka 30 Dakika
hesap bilgilerini gosterir dilekge
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi
1- Alindi1 Belgesi
2- llgili idarenin veya mahkemenin iadeye
Biitee Gelirlerinden Ret iliskin yazisi
6 utce Selirierinden e 3- Ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir 1 Saat
ve ladeler :
dilekce
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi
Mahsup belgesi Kimlik numarasi veya vergi numarasini igeren .
7 niteliZinde muhasebe dilekge 10 Dakika
islem fisi verilmesi




Emanet iade islemleri

llgilinin Banka hesap bilgilerini ve kimlik
numarasini i¢eren dilekge

Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)
Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina
iligkin yazist

Hak sahibi disindakilere yapilacak
O6demelerde yetki belgesi

30 Dakika

Kaybedilen alind1
belgeleri icin tasdikli
suret verilmesi

Dilekce
Gerekli hallerde gazete ilan1

1 Saat

10

ise Baslama Islemleri

Gergek Kkisilerde;

a) Nifus ciizdan 6rnegi,

b) Imza sirkiileri,

¢) Yerlesim yeri adres belgesi,

d) Vergi levhasi,

Isyeri, is sahibine ait ise;

e) Vergi degerini gosteren emlak vergisi
beyanina ait belge,

Kiralanmus ise;

f) Kira kontrati,

Nakliyecilerde;

g) Fatura veya noter senedinin 6rnegi,

Tiizel kisilerde;

h) Ticaret sicil gazetesi miiracaatina ait
belge,

i) Sirket ortaklarinin noter onayli niifus
clizdan suretleri

Yerlesim yeri adres belgesi

3 Giin

11

Isi Terk islemleri

Isi birakma bildirimi veya dilekce

3 Giin

12

Nakil islemleri

Isi birakma bildirimi veya dilekce

15 Giin




13

Vergi ilaveleri

j) Dilekge

30 Dakika

14

Vergi Terkleri

Dilekge

30 Dakika

15

Miikellefiyet Yazis1

Dilekge

10 Dakika

16

Miikellefiyetleri
Olmayanlara Talepleri
Uzerine Miikellef
Olmadiklarina Dair
Yaz verilmesi

Dilekge

10 Dakika

17

Borcu Yoktur Talep
Yazilanr Islemleri

Dilekge

15 Dakika

18

Vergi Levhasi Tasdik
Islemleri

Dilekge, yoklama, vergi levhasi

10 Dakika

19

Odeme Kaydedici Cihaz
izin Yazis1 Talebi

Yoklama, karar, dilekge

15 Dakika

20

Odeme Kaydedici Cihaz
Levhasi Tasdik Islemleri

Islemler Yonetmeligi 135. Mad, ilk fis, alis fatura,
ruhsat fotokopisi

20 Dakika

21

e-Beyanname Olarak
Verilmesine Gerek
Olmayan
Beyannamelerin Kabulii

Vergi Usul Kanunu 257 Maddesi

10 Dakika

22

Faaliyetine Son Verme
Talebine iliskin Belge
iptali islemi

Kullanilmamis ve en son kullanilan belgelerin ibrazi
ile dosyasinda bulunan matbaada bastirdigi

20 Dakika

23

Yapilan Tarhiyatlara
fliskin Vergi usul
Kanununun 376.
Maddesince Talep
islemleri

Dilekge

10 Dakika

24

Bilanco Gelir Tablosu
Isletme Hesabi Ozeti
Tasdik Islemleri

Dilekge

10 Dakika

25

Yapilan Tarhiyatlara
fliskin Uzlasma

Uzlagma talep dilekcesi

1Ay




Ilisik Kesme Belgesi /
26
Yazis1

Plaka No, T.C. Kimlik No, ilgi kisi veya kurumun
Yazi veya dilekgesi

10 Dakika

27 | Vergi Tahsilat

No

Tahakkuk fisi, 6deme emri, plaka ya da T.C. Kimlik

5 Dakika

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru

yapilmasina

ragmen

hizmetin  belirtilen

tamamlanmamasi

yukaridaki tabloda bazi

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ik Miiracaat
Yeri

Isim
Unvan

Adres

Tel
Faks
E-Posta

Kegciborlu Malmiidiirliigii

Mehmet AKCA
Malmiidiirii

Hiikiimet Binasi Kat: 2
Keg¢iborlw/ISPARTA

0246 541 4470
0246 541 4471

ikinci Miiracaat
Yeri

Isim
Unvan

Adres

Tel
Faks
E-Posta

Kegiborlu Kaymakamligi

Okan LEBLEBICIER
Kaymakam

Hikiimet Binasi Kat: 2
Keg¢iborlu/ISPARTA

0246 541 4006
0246 541 4006




